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DESCRIPCIÓN DEL CURSO 

Curso dirigido a estudiantes que deseen adquirir conocimientos prácticos sobre el uso 

de hojas de cálculo electrónicas para llevar a cabo una amplia gama de análisis 

financieros.  Se estudia las distintas funciones y capacidades de las hojas de cómputo 

provistas por hojas de cálculo electrónicas para el análisis financiero de estados 

financieros, determinación de precios de instrumentos financieros de deuda y 

equidad, análisis de estructura de capital y costo de capital, decisiones sobre inversión 

de capital, proyecciones financieras y análisis de carteras de inversión, entre otros 

temas comúnes a las disciplinas de contabilidad y finanzas. 

OBJETIVOS DEL CURSO 

Al finalizar el curso el estudiante podrá: 

 Conocer las funciones básicas y financieras contenidas en Hojas de cálculo 

electrónicas. 

 Preparar hojas de cálculo en Hojas de cálculo electrónicas para asistir con distintos 

tipos de análisis financiero. 

 Preparar estados financieros pro-forma utilizando hojas de cálculo electrónicas. 



 Sintetizar en una solución de hoja de cálculo problemas que hayan sido 

presentados por otras personas, quienes les hayan solicitado una solución 

mecanizada de dicho problema. 

 Exhibir competencias de relaciones interpersonales éticas propias de un 

profesional en el campo de Administración de Empresas. 

BOSQUEJO DE CONTENIDO Y DISTRIBUCION DEL TIEMPO 

 

TEMAS HORAS 

Introducción a Hojas de cálculo electrónicas 3.0 

Estados financieros y presupuesto de efectivo 3.0 

Índices financieros: cómputo, análisis y recomendaciones 3.0 

Proyecciones financieras 3.0 

Índices financieros: cómputo, análisis y recomendaciones 3.0 

Valor del dinero en el tiempo 3.0 

Riesgo y Rendimiento 3.0 

Valoración de acciones 3.0 

Valoración de instrumentos de deuda 3.0 

Costo de capital 3.0 

Presupuesto de capital 6.0 

Tablas pivote 3.0 

Estadísticas de cartera de valores y diversificación 3.0 

Exámenes 3.0 

TOTAL DE HORAS 45.0 

ESTRATEGIAS INSTRUCCIONALES 



El curso se llevará a cabo mediante conferencias y talleres utilizando hojas de cálculo 

electrónicas.  Los estudiantes tendrán asignados varios proyectos y tareas en los que utilicen 

hojas de cálculo electrónicas para realizar todo tipo de análisis y preparación de hojas de cálculo 

sobre aspectos financieros de la empresa. 

RECURSOS DE APRENDIZAJE E INSTALACIONES MÍNIMAS REQUERIDAS 

Libro de texto, calculadora, computadora, acceso al Internet y a hojas de cálculo 

electrónicas. 

 

ESTRATEGIAS DE EVALUACIÓN 

La evaluación final se hará tomando en cuenta la siguiente posible distribución 

porcentual:  

 

 Exámenes parciales (2)………………………………………..... 80% 

 Participación en clase y entrega de tareas sobre los temas 
discutidos………………………………………………….…………… 20% 

Total 100% 
 
 

De ser necesario, se realizará una evaluación diferenciada a estudiantes con necesidades 
especiales. 

 

ESTRATEGIAS DE AVALÚO 

Se avaluará el aprendizaje a través de la medición de la ejecución del estudiante en 
exámenes, tareas y participación en clase. 

 

SISTEMA DE CALIFICACIÓN 
 

Se utilizará el siguiente sistema de calificación para la otorgación de la calificación final 
en el curso: 

  
Calificación Promedio 

A 100 - 90 

B 80 - 89 

C 65 - 79 

D 50 - 64 

F Menos de 50 

 

CUMPLIMIENTO CON LEY 51 

Los estudiantes que reciban servicios de Rehabilitación Vocacional deben 
comunicarse con el (la) profesor(a) al inicio del semestre para planificar el acomodo 



razonable y equipo necesario conforme a las recomendaciones de la Oficina de 
Asuntos para las Personas con Impedimento (OAPI) del Decanato de Estudiantes.  
También aquellos estudiantes con necesidades especiales que requieran algún tipo de 
asistencia o acomodo deben comunicarse con el (la) profesor(a). 

 

TEXTO  

Mayes, Timothy R & Shank, Todd M. (2012). Análisis financiero con Microsoft® Excel (6ta 
ed.). South-Western CENGAGE Learning. 
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