
Opportunity Date (Month/Day/Year): 

Area of Specialization:

Type of Position:        Part-Time         Full-Time 

Compensation:            Pay       Stipend  Without Pay  Salary: 

Location: 

Contact Person & Job Position: 

E-mail of Contact Person:

E-mail to send resume or application URL:

Phone Number:

Application Deadline:

Job Description or Minimum Requirements /Internship/COOP:

Job & Internship
O p p o r t u n i t y

P R O G R A M A

F a c u l t a d  d e  A d m i n i s t r a c i ó n  d e  E m p r e s a s

Company Name: 
Logo:

Programa-enlace.uprrp@upr.edu 
787.764.0000 exts. 87061, 8760, 87064 

Programa Enlace FAE
@ENLACE_UPR_RP

F a c u l t a d  d e  A d m i n i s t r a c i ó n  d e  E m p r e s a s

Irvin Valentin


	Text2: Pediatric Home Care Services, LLC
	Text5: San Juan, PR
	Text9: 787-242-8990
	Image12_af_image: 
	Text6: Irvin D. Valentin - irvin@phcspr.com - phcspr.com
	Group13: Choice1
	Text14: $35,000 & Benefits
	Group14: Choice5
	Dropdown15: [Contabilidad]
	Text16: Asistir en el procesamiento de transacciones financieras: 
* facturación *cuentas por pagar * cuentas por cobrar.

Mantener y actualizar registros contables - Quicbooks

Apoyar en la preparación de informes financieros, estados de resultados y balances.

Asistir en la gestión de nóminas y beneficios de empleados.

Realizar conciliaciones bancarias y seguimiento de gastos.

Proporcionar apoyo administrativo general.

Se entrenara en AXXES (Record Electronico Medico) y Quickbook.
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