Facultad d e Administracion d e Empres as

ENLACE Job & Internshlp

Opportunit

Logo:
Company Name: HR Remarkable Talent

Opportunity Date (Month/Day/Year): October 10, 2024
Area of Specialization:
Type of Position: Orart-Time (®)Full-Time

Compensation: @Pay OStipend OWithout Pay Salary:
Location: Guaynabo, PR

Contact Person & Job Position: career@hrremarkabletalent.com

E-mail of Contact Person: career@hrremarkabletalent.com
E-mail to send resume or application URL: career@hrremarkabletalent.com
Phone Number: 787 505 8106

Application Deadline: October 29, 2024

Job Description or Minimum Requirements [Internship/COOP:

ASISTENTE DE PROYECTO

Responsabilidades Clave:

Como Asistente de Proyecto, seras fundamental para el éxito de

nuestros programas. Tus tareas incluiran:

e Comunicaciones con escuelas para ofrecer talleres y coaching.

Manejo y administracion de datos de los participantes.

e Completar la documentacion de los participantes.

e Seguimiento de indicadores y tablas relacionadas al programa.

e Apoyo logistico en escuelas para garantizar servicios

oportunos.

e Comunicacion efectiva con participantes y directores de

escuela.

e Analisis de datos y generacion de resultados.

Horario de lunes a viernes y algunos fines de semana. Contrato temporero. Proyecto educativo.
Requisitos Minimos de Educacién: Carrera técnica, Grado asociado o BA preferible asistente de
oficina, Administracion de empresas, Psicologia Industrial Organizacional o areas relacionadas.
Manejo de Excel.

Programa-enlace.uprrp@upr.edu
787.764.0000 exts. 87061, 8760, 87064
Programa Enlace FAE
@ENLACE_UPR_RP


danielasofianunez19@gmail.com
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	Text16:  ASISTENTE DE PROYECTO
Responsabilidades Clave:
 Como Asistente de Proyecto, serás fundamental para el éxito de
 nuestros programas. Tus tareas incluirán:
 ● Comunicaciones con escuelas para ofrecer talleres y coaching.
 Manejo y administración de datos de los participantes.
 ● Completar la documentación de los participantes.
 ● Seguimiento de indicadores y tablas relacionadas al programa.
 ● Apoyo logístico en escuelas para garantizar servicios
 oportunos.
 ● Comunicación efectiva con participantes y directores de
 escuela.
 ● Análisis de datos y generación de resultados.
Horario de lunes a viernes y algunos fines de semana. Contrato temporero. Proyecto educativo. Requisitos Mínimos de Educación: Carrera técnica, Grado asociado o BA preferible asistente de oficina, Administración de empresas, Psicología Industrial Organizacional o áreas relacionadas. Manejo de Excel.
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