
 Full-Time 

 Without Pay  Salary: 

E-mail to send resume or application URL:

Phone Number:

Application Deadline:

Job Description or Minimum Requirements /Internship/COOP:

Job & Internship
O p p o r t u n i t y

P R O G R A M A

F a c u l t a d  d e  A d m i n i s t r a c i ó n  d e  E m p r e s a s

Company Name: 

Opportunity Date (Month/Day/Year):

Area of Specialization:

Type of Position:  Part-Time        

Compensation:    Pay       Stipend 

Location: 

Contact Person & Job Position: 

E-mail of Contact Person:

Logo:

Programa-enlace.uprrp@upr.edu 
787.764.0000 exts. 87061, 8760, 87064 

Programa Enlace FAE
@ENLACE_UPR_RP

F a c u l t a d  d e  A d m i n i s t r a c i ó n  d e  E m p r e s a s


	Text2: Multinational Insurance Co.
	Text5: 510 Ave. Muñoz Rivera(Al lado parque de bomberos Hato Rey) San Juan
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	Text16: Compañía de Seguros ubicada en Hato Rey cuenta con 4 vacantes de Analista de Contabilidad. 
Entre sus tareas se encuentra: 
-Realizar actividades contables, presupuestarias y de control, según sea el área asignada, siguiendo las políticas establecidas y lineamientos estratégicos, dando cumplimiento a los objetivos de la compañía. 
-Registrar y mantener actualizada y controlada la información correspondiente a los trámites y acciones contables y financieras. 
-Analizar las cuentas con el propósito de informar a la gerencia el estado de la situación de estas. -Elaborar el registro contable de documentos y el seguimiento de pago. 
-Cuadre de información de pagos, nóminas, provisiones, ventas, costos o gastos. 
-Cierre contable mensual de la entidad. 
-Elaborar informes.  
-Otras tareas requeridas por el puesto.
Requisitos: 
-Educación mínima: Bachillerato en Contabilidad,   
-Conocimiento intermedio de usa de computadoras y programas computarizados Excel, Word, etc. -Patrono con igualdad de oportunidad de empleo. 
-Bilingüe español / inglés. 
-Job Type: Full-time se puede considerar horario de estudio depende de  la necesidad operacional.
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