OPORTUNIDAD DE

EMPLEO/INTERNADO/COOP

-3
Empresa o Logo: Workforce Solutions w WORKFORCE

Titwho de ks Plaza/Internado/CO0P: Asistente Administrativo
Descripcitn o Reguisitos de la Maza/Tnternado/CO0F:

Requesngs;
a  Buskdd deibierad di comunicidiin Gral v @it anespanol.
#  Preferiblements dereras de comunicacion oral y esoritaen inghés
L] Esbudios emn Administracedn de Empresad o drea reledomada
&  Preferiblemente experienca previa en adminbstrackdes o funckones derkcales.
®  Debe tener wlidas hakilidades informdticas y de organiracidn § Dominlo de las herramientas de Microsoft

Office [Wherd, Exced, PesrerPoint y Dutlosh) y etcanes de dacumentos.
T it
Ewvalusicidn de niduned 8 Irink da Lad divticdas plitalesmad de raclutimignto,
Hsger evaluaciorsd teleddnicas de candidatos para dhtink il vaLasteg,
Pulbdicar i #rbaalizar poasoiones vatantes en neded sociales ¥ platalommas de rechutimssnto,
Tendri oportunidad de conocer wio trabajar el proceso de video enirevisias y ndmina.
Astaslivacide di bhape di daton con infarmacion de candidated.
Mlamsear y crgasirar chpumenbos.
Fetha de la Oportunidad (Diaf/Mes/Abo): Inmediato

Fecha Limite para Solicitar;

& & @& & &

Tipoz x Tiemipo Parcial X Teermnpo Completn
Compensacian: Con paga X__ Estipendio Sirl pagh
*=Salarka:

Area de Estudios: Admin. Empresas/Comunicaciones f Gerencia de Oficina /Comunicaciones
Localizackin: San Juan, PR
Persona Contato v Posicidn: MLagares
Correg Eledtrdnics de Persona Contacto; minette@hrp-pr.oom
Corree Ebectrdnico @ emvar resume o URL de solicitud: minette@hrp-pr.oom
Teléfono: 787-763-7070
Fecha de Publicacion: 24 de julio de 2024
Fawor o nchar en s oormed " Fefendd por Programa ENLALE UWR:-EP”

Al

_Programa EHLACE - Facultad de Administracedn de Empresas
Universidad die Pusrio Rico - Recinie de Rio Piedras

* Ema#: programa-gniace. ool
-
Bl OJ




