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Empresa o Logo: FiDelis Talent Solutions 

Título de la Plaza/Internado/COOP: Oficinista de Contabilidad 

Descripción o Requisitos de la Plaza/Internado/COOP:  

1. Recibir, analizar, controlar, procesar documentos y preparar 

informes de cuadre relacionados al cobro de primas y dinero  

2. Registrar los depósitos y transferencias electrónicas en 

transacciones contables y procesar las entradas de jornal, ajustes y otras 

transacciones de facturación y contabilidad      

3. Generar y enviar diariamente el informe de pago de prima 

depositada en la cuenta de banco para registrar la prima cobrada en el 

sistema operacional de la empresa.   

4. Preparar reconciliaciones y entradas de jornal de las cuentas del 

mayor general, retenciones y cuentas bancarias mensualmente; 

requeridas para el cierre del mes. 

Fecha de la Oportunidad (Día/Mes/Año): Para comienzo inmediato 

Fecha Límite para Solicitar: 

Tipo:  X Tiempo Parcial   X Tiempo Completo 

Compensación: X Con paga ______ Estipendio ______ Sin paga 

 *Salario: _________________________ 

Área de Estudios: Contabilidad o Finanzas 

Localización: San Juan, Ave. Roosevelt 

OPORTUNIDAD DE 

EMPLEO/INTERNADO/COOP 

https://fae.uprrp.edu/enlace/
mailto:programa-enlace.uprrp@upr.edu
https://www.facebook.com/ProgramaEnlaceFAEUPRRP
https://www.linkedin.com/in/programa-enlace-fae-84b55110b
http://www.google.com.pr/url?sa=i&rct=j&q=teamwork+at+workplace&source=images&cd=&cad=rja&docid=nrh96kmy_xpU-M&tbnid=R5jWPwYfmK0OFM:&ved=0CAUQjRw&url=http://www.buzzle.com/articles/corporate-team-building-training.html&ei=h5SnUYkZhL71BLiCgTg&psig=AFQjCNF69Y65iUI1Cy9epJw2aM3Vxy6y_Q&ust=1370023414737674
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Persona Contacto y Posición: Shirley Santiago | Talent Agility 

Consultant 

Correo Electrónico de Persona Contacto: ssantiago@fidelisllc.co 

-Correo Electrónico a enviar resume o URL de solicitud: 

ssantiago@fidelisllc.co 

Teléfono: 787-249-9889 

Fecha de Publicación: 19 de septiembre de 2024. 

 

Favor de incluir en su correo “Referido por Programa ENLACE UPR-RP” 

https://fae.uprrp.edu/enlace/
mailto:programa-enlace.uprrp@upr.edu
https://www.facebook.com/ProgramaEnlaceFAEUPRRP
https://www.linkedin.com/in/programa-enlace-fae-84b55110b

