Orientacion sobre
Internados
y Coops en la FAE

%

Grisselle Merced Hernandez, Ph.D
Catedratica Auxiliar y Coordinadora

Programa Enlace

Facultad de administracion de Empresas
Universidad de Puerto Rico-Recinto de Rio Piedras

handshake



Cursos de Internados y Coops

* Lo cursos de Internado estan disponibles en:

« Algunas concentraciones del BAE

o Contabilidad, Operaciones y Suministros, Mercadeo y
Recursos Humanos.

+/ Programa General (Gerencia)
* Los cursos de Educacion Cooperativa (COOP) estan
disponible para:
+/ Todas las concentraciones del BAE
+ Programa General del BAE
+/ Maestria en Administracion de Empresas de la FAE.

e El Bachillerato en Gerencia de Oficina también
cuenta con un curso de practica profesional.




Recursos

Finanzas

Humanos
) (REHU4450
REHU4998)
Economia Estadisticas -
(FINA4991) (ESTA4998)

Contabilidad
(CONT 4026,
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CONT 4992)
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@® Empresarial Oficina
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Operaciones Mercadeo
e y Suministros (MERC4235
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GEOP4345) . MERC4998)
Sistemas
Computarizados
de Informacion
(SICI14998,
SIC14999)
MBA

(ADMI6995)

Primera
Experiencia
Laboral
(INTD4994,

2 2 INTD6995)

Cursos de Internados y Coop
de la FAE




Créditos Fijos y Horas de Internado

 Todos los cursos de Internados tienen créditos
fijos.

* Los Internados en gerencia, mercadeo,
operaciones y suministros, y recursos humanos
son de:

+ 3 créditos fijos
+/ Requieren 180 horas al semestre
* El curso de internado en contabilidad es de:

Vv 4 créditos fijos
+ Requiere 350 horas al semestre.




Créditos Variables y Horas de Coops

* Todos los cursos de Educacion Cooperativa
(Coop) tienen créditos variables.

«’ Seccidon - 011 = 1 crédito = 100 horas al semestre
= 10 horas semanales

V Seccidon — 012 = 2 créditos = 200 horas al
semestre = 15-20 horas semanales

«’ Seccidn - 013 = 3 créditos = 300 horas al
semestre = 25 -30 horas semanales

«’ Seccidn - 014 = 4 créditos = 400 horas al
semestre = 30-40 horas semanales




Coops a Tiempo Completo

* La Seccion 014 de 4 créditos equivale a 400
horas al semestre y 40 horas a la semana.

+ Es de beneficio para los que tienen beca o
asistencia economica, ya que con los 4 créditos de
Coop se mantienen como estudiante a tiempo
completo y reciben la beca completa.

« Es recomendable para aquellos estudiantes que
trabajan a tiempo completo en su area de estudio
(40 horas semanales).

+/ Se utiliza para hacer los internados a tiempo
completo fuera de Puerto Rico




Consideraciones al Hacer un Internado o Coop

Resume bien estructurado y editado, preferiblemente en template sugerido y en el idioma
inglés
— Template disponible en: http://fae.uprrp.edu/enlace/servicios-de-apoyo/resume-y-carta-
de-presentacion/

* Afio de estudio (2do 0 mas)

*  Promedio (2.5 o mas)

*  Prerrequisitos del curso

*  Cursos basicos de concentracidon aprobados

* Fecha de graduacion

* Combinacion de cursos matriculados con internado

* Horas requeridas por el curso de internado o coop

* Horas que el estudiante tiene disponible para hacer el internado
* Horas que ofrece el centro de practica

* Sesidon académica (Semestre vs. Verano)

* Busqueda del centro (redes del Programa Enlace y Handshake o lista del profesor-coordinador)
* Localizacion del centro y transportacién

* Modalidad (presencial, hibrido o remoto)



http://fae.uprrp.edu/enlace/servicios-de-apoyo/resume-y-carta-de-presentacion/

Consideraciones al hacer un Internado o Coop

Sesion académica Busqueda del centro Localizacién del centro
(semestre o verano) (redes del Programa y transportacion
Enlace y Handshake o
lista del profesor-
coordinador)



Consideraciones al hacer un Internado o Coop

Modalidad

— presencial
— hibrido
— remoto




Consideraciones al Hacer un Internado o Coop

Resume bien estructurado y editado, preferiblemente en template sugerido y en el idioma
inglés
— Template disponible en: http://fae.uprrp.edu/enlace/servicios-de-apoyo/resume-y-carta-
de-presentacion/

* Ano de estudio (2do o mas)
*  Promedio (2.5 0 mas)

*  Prerrequisitos del curso

*  Cursos basicos de concentracion aprobados

* Fecha de graduacidn

* Combinacidon de cursos matriculados con internado

* Horas requeridas por el curso de internado o coop

* Horas que el estudiante tiene disponible para hacer el internado

* Horas que ofrece el centro de practica

* Sesidon académica (Semestre vs. Verano)

* Busqueda del centro (redes del Programa Enlace y Handshake o lista del profesor-coordinador)
* Localizacion del centro y transportacion
Modalidad (presencial, hibrido o remoto)



http://fae.uprrp.edu/enlace/servicios-de-apoyo/resume-y-carta-de-presentacion/

Calificacion del Curso

El sistema de El sistema de La calificacion de
calificacion de los calificacion de los todos los cursos de
internados de internados de Educacion Cooperativa
gerencia, operaciones contabilidad es Pass es P o NP, no sube ni

y suministros, (P) o No Pass (NP). cambia promedio, solo
mercadeo y recursos acumulas créditos.

humanos tienen
calificacion de A, B, C,
D, oF.



Profesores-Coordinadores de
Cursos de Internados y Coop

 ADMI-Grisel Meléndez Ramos (grisel.melendez@upr.edu )

e COEM (Disney College Program) - Juan Pefa (juan.pena2@upr.edu )

* CONT-Marisela Santiago(marisela.santiagol@upr.edu)

e ESTA-Marta Alvarez (marta.alvarez1@upr.edu )
 FINA Yy ECON -Kurt Schindler (kurt.schindler@upr.edu )

 GEOF-Juanita Rodriguez (maribel.huertasl@upr.edu )

* GEOP- Alex J. Ruiz Torres (Arleen Herndndez Diaz (arleen.hernandezl @upr.edu )

e MERC-Myra Pérez (myra.perez@upr.edu )

* REHU-Arleen Hernandez Diaz (arleen.hernandezl@upr.edu )

e SICI- Carmen Figueroa Jiménez (carmen.figueroajimenez@upr.edu )
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Documentacion Requerida

* Una vez el estudiante dialogue con el coordinador del curso en su area, el profesor le
hara entrega varios documentos que debera completar.

+ Acuerdo de Internado
«/ Contrato Coop y Relevo Coop (solo aplica a Coops)
+ Informe de Horas
+ Evaluacion mensual de progreso
+ Entrevista al patrono
+ Trabajo final
* El estudiante entregara documentacion al patrono.
* Algunos documentos son firmados por el patrono y el estudiante.

* Las horas de trabajo deben registrarse en los formularios provistos por el coordinador.
Los formularios de horas tienen que registrar las horas semanales.

* Entre otros documentos, hay un formulario de evaluacion de progreso que debe ser
completado a la mitad y al final del curso.




Seguro de la UPRRP

El Recinto de Rio Piedras de la Universidad de Puerto
Rico tiene una Pdliza de Responsabilidad Publica que
asegura a todos los estudiantes que estén

debidamente matriculados en el curso de internado.

El profesor que coordina el curso de internado o Coop
es la persona a cargo de tramitar la Certificacion del
Seguro que emite la Oficina de Seguros y Fianzas de |la
UPRRP.

Solo algunos patronos exigen esta Certificacion.

Es importante que los patronos también estén al tanto
gue todos los estudiantes cuentan con un Plan Médico.




Paga

 Muchos patronos ofrecen oportunidades con
paga en diferentes modalidades:
+ Estipendio
+ Salario minimo
+ Juvempleo
+ Salario competitivo

* Algunas empresas y las organizaciones sin fines
de lucro generalmente no pagan. Sin embargo,
las experiencias en centros sin paga a veces son

igualmente o mas enriquecedora que en centros
con paga.




Cenftros de Practica

Para identificar centros para internado o COOP, el estudiante debe estar pendiente a los anuncios del
Programa Enlace o la lista de patronos que le provea el profesor que coordina el curso de internado o
COOP.

Handshake vy las redes sociales del Programa Enlace deben ser la fuente principal de oportunidades. Las
oportunidades de internados del Programa Enlace siempre estan disponibles a través de:

v/ Handshake
https://upr.joinhandshake.com/

+/ Redes sociales del Programa Enlace.

§ Programa Enlace FAE UPRP M programa Enlace FAE 3 @ENLACE_UPR_RP

Algunas oportunidades se comparten a través del correo electronico.

Es importante que usted active su cuenta, actualice su perfil, suba su resume y busque oportunidades de
internado o empleo en PRy EU.

&/ Handshake
https://upr.joinhandshake.com/

« Linkedin

https://www.linkedin.com/



https://upr.joinhandshake.com/
https://www.linkedin.com/

iGracias!

Grisselle Mercdédh.D

Catedratica Auxiliar y Coordinadora

Programa ENLACE

Facultad de Administracion de Empresas -AMO 401

Universidad de Puerto Rico — Recinto de Rio Piedras
E. programa-enlace.uprrp@upr.edu

T. (787) 764-0000, ext. 87064, 87061, 87060

f Programa Enlace FAE UPRP IN programa Enlace FAE 3 @ENLACE_UPR_RP
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