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Para Estudiantes de la FAE 

Curso Descripción Crs. 
 

GEOF 3030 

Sistemas para la Administra- 
ción de Documentos y Bases de 
Datos 

 
3 

 
GEOF 3035 

Aprendizaje del Teclado y sus 
Aplicaciones 

 
3 

 
GEOF 3036 

Nivel Avanzado de Teclado y 
sus Aplicaciones 

 
4 

 

GEOF 4045 
Sistemas Administrativos y 
Procedimientos para la 
Empresa 

 

3 

 
GEOF 4105 

Integración de Programas de 
Procesamiento de Información 

 
3 

 

GEOF 4145 
Tecnologías Emergentes en las 
Organizaciones 

 

3 

Total de créditos 

19 

 

                                                 
Para Estudiantes de Educación 

Comercial - Contabilidad 

Curso Descripción Crs. 

 

GEOF 3036 
Nivel Avanzado de Teclado y 
sus Aplicaciones 

 

4 

 

GEOF 4045 
Sistemas Administrativos y 
Procedimientos para la 
Empresa 

 

3 

 

GEOF 4105 
Integración de Programas de 
Procesamiento de 
Información 

 

3 

 

GEOF 4145 
Tecnologías Emergentes en las 
Organizaciones 

 

3 

 

GEOF 4126 
Seminario Multidisciplinario 
de Empresas 

 

3 

 

GEOF 4115 
Seminario en Administración 
de Oficinas y Supervisión 

 

3 

Total de créditos 
       19 
 

 

 

     Para Estudiantes de Educación   
Comercial - Oficina 

Curso Descripción Crs. 

 
GEOF 4150 

 
   Práctica supervisada 

 
4 

 

GEOF 4145 
Tecnologías Emergentes en las 
Organizaciones 

 

3 

 

GEOF 4115 
Seminario en Administración 
de Oficinas y Supervisión 

 

3 

 
GEOF 4125 

Planificación Estratégica de 
Adiestramientos 

 
3 

 

GEOF 4126 
Seminario Multidisciplinario 
de Empresas 

 

3 

 

REHU 4405 
Gerencia de Recursos 
Humanos 

 

3 

Total de créditos 
19 

 

REQUISITOS PARA EL ESTUDIANTE 
Llenar la solicitud en la oficina del Registrador en la fecha estipulada en el calendario académico 
del recinto. 
El Decanato Auxiliar de Asuntos Estudiantiles de la Facultad de Administración de Empresas 
evaluará la solicitud a base de los siguientes requisitos: 
➢ La facultad en la que está clasificado (a). 
➢ Si es estudiante de segundo año o más. 
➢ Si cumple con los mismos criterios que se requieren a todo estudiante que solicite 

reclasificación o cambio de concentración (interna si es de la FAE o externa si es de otra 
facultad). 

➢ Tener el IGS requerido en GEOF para el año en que ingresó al recinto y un promedio de 2.50 o 
más. 

➢ Si el IGS es menor al requerido en GEOF para el año en que ingresó, debe tener un promedio 
de 3.00 o más. 

➢ Disponibilidad de espacio 

 
Para Estudiantes de otras Facultades 

Curso Descripción Crs. 
 

GEOF 3030 
Sistemas para la Administración 
de Documentos y Base de Datos 

 
3 

 
GEOF 3035 

Aprendizaje del Teclado y sus 
Aplicaciones 

 
3 

 
GEOF 3036 

Nivel Avanzado de Teclado y 
sus Aplicaciones 

 
4 

 

GEOF 4045 
Sistemas Administrativos y 
Procedimientos para la 
Empresa 

 
 

3 

 

GEOF 4105 
Integración de Programas de 
Procesamiento de 
Información 

 

3 

 
GEOF 4145 

Tecnologías Emergentes en las 
Organizaciones 

3 

Total de créditos 

 

19 

 


