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DOMINIO Y META DE
APRENDIZAJE
DEL RECINTO Y DE GEOF

Medicion Progresiva

Instrumento de
Evaluacion

Donde se medira
y cuando
(siempre que se
ofrezca el curso)

Medicion Final

Instrumento de
Evaluacion

Donde se medira
y cuando
(siempre que se
ofrezca el curso)

Logro
esperado

Responsable
del Proceso

Contenido de la Disciplina

de Gerencia de Oficina
Demostrar conocimientos
basicos de los procesos

Examen sistémico
estandarizado. Medida

Prueba estandarizada

80% de los

Profesor a cargo

y solucién de problemas, toma
de decisiones, creatividad y
buen juicio.

gerenciales y operacionales en | formal interna utilizando G.EOF 4045— comprensiva, meéhda GEOF 4150— estudiantes de del curso
, . Sistemas formal interna utilizando L L .
las empresas en las areas de: un instrumento de . . i Internado de Practica los estudiantes "
. . Administrativos y un instrumento de . , Comité de
Gerencia, Aspectos Legales, evaluacién desarrollado e . Profesional demostrara .
o : . Procedimientos para | evaluacién desarrollado .. Acreditacién y

Contabilidad, Economia, por un comité de dominio con un P

e o . la Empresa por profesores de todos o s Analisis
Estadisticas, Etica, Finanzas, | profesores de todos los . 70% o mas .

. . los recintos Recomendaciones
Globalizacion, Mercadeo y recintos
Tecnologia

Integracion de las
Competencias en Gerencia
de Oficina
Integrar los conocimientos y 35% de los Profesor a cargo
las competencias de la st d‘;an tos de del curso
disciplina de la gerencia de P GEOF 4150— .
. . . Rubrica del Profesor L los estudiantes .

oficina: gerenciales, relaciones L . Internado de Practica , Comité de
. L Rubrica del Supervisor . demostrara o
interpersonales, comunicacién, Profesional dominio con un Acreditaciéon y
tecnoldgicas, analiticas, 70% 0 mAS Analisis
administrativas, organizacion, ? Recomendaciones
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Medicion Progresiva

Medicion Final

DOMINIO Y META DE Dénde se medira Doénde se medira Logro Responsable
APRENDIZAJE Instrumento de y cuando Instrumento de y cuando e 1 del Proceso
DEL RECINTO Y DE GEOF Evaluacion (siempre que se Evaluacion (siempre que se
ofrezca el curso) ofrezca el curso)
Etica Course Embedded. GEOF 4045— Prueba estandarizada GEOF 4150— o
.. . . . . ;. 70% de los
e Demostrar conocimientos Examen que incluye 5 Sistemas comprensiva, medida Internado de Practica .
, . g P . . : o . estudiantes de
béasicos sobre ética preguntas de analisis y Administrativos y formal interna utilizando | Profesional .
i .. i los estudiantes Profesor a cargo
sobre un estudio de caso Procedimientos para | un instrumento de .
S . demostrara del curso
del tema de la ética la Empresa evaluacion desarrollado ..
rofesional por profesores de todos dominio con un
b ; X 70% o mas Comité de
(Valor max. 8 puntos) los recintos .,
Acreditacién y
80% de los Anélisis
Rubrica del Supervisor GEOF 4150— estudiantes i
, . . Recomendaciones
Internado de Practica demostrara
Profesional dominio con un
70% o mas
Comunicacion GEOF 4949— 75% de los
Producciéon de ostudiantes
e Aplicar destrezas de Documentos , Profesor a cargo
Y . Course Embedded : demostrara
comunicacion efectiva , Empresariales en .. del curso
. . - Avalto de la destreza de - . dominio con un
escrita en inglés y espanol ., ., Espainiol (siempre que o ,
redaccion. Seleccion de 70% o mas .,
ejercicios de exdmenes de v ofrezca Comité de
) . GEOF 4050 75% de los Acreditaciéon y
produccion de las . . PR
. . Producciéon de estudiantes Analisis
diferentes unidades. . .
Documentos demostrara Recomendaciones
Empresariales en dominio con un
Inglés 70% o mas
Medida interna GEOF 4150— 85% de los Profesor a cargo
sumativa: Internado de Practica estudiantes de del curso
Rubricas de Evaluacion | Profesional los estudiantes Comité de
del Supervisor y Rubrica demostrara Acreditacién y
de Evaluacion del dominio con un Analisis
Profesor 70% o mas Recomendaciones
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Medicion Progresiva

Medicion Final

DOMINIO Y META DE Dénde se medira Donde se medira Logro
APRENDIZAJE Instrumento de y cuando Instrumento de y cuando esperado
DEL RECINTO Y DE GEOF Evaluacion (siempre que se Evaluacion (siempre que se -
ofrezca el curso) ofrezca el curso)
Cont. Comunicacion Course embedded

e Aplicar destrezas de

Presentaciéon de un
proyecto que consiste en

80% de los

Responsable
del Proceso

Profesor a cargo

Y . . GEOF 4125— .
comunicacion efectiva oral la preparacién de una e . estudiantes del curso
- Planificacion , "
en espanol propuesta de , . demostrara Comité de
: . Estratégica de .. L,

adiestramiento Adiestramientos dominio con un Acreditacién y
Rubrica Informe Oral 70% o mas Analisis
Propuesta de Recomendaciones
Adiestramiento
Course embedded GEOF 4045—Sistemas Profesor a cargo

Pensamiento Critico
Interpretar, analizar, tomar
decisiones y conclusiones
utilizando estrategias de
pensamiento critico

Examen con 8 preguntas
de analisis y casos sobre
el tema del pensamiento
critico y creativo (Valor
Max. 10 puntos)

Administrativos y
Procedimientos de
Oficina

70% de los
estudiantes
demostrara

dominio con un
70% o0 méas

del curso
Comité de
Acreditaciéon y
Anélisis
Recomendaciones

Uso de la Tecnologia
Aplicar correctamente la
tecnologia en la produccién de
documentos empresariales

Course embedded
Examen o simulacién
donde aplicaran

GEOF 4105—
Integracién de
Programas de

80% de los

funciones de los Aplicacion estudiantes
programas de la Suite de demostrara
Office 2016 en la dominio con un
produccion de 70% o mas
documentos
empresariales
GEOF 4150— 85% de los
Internado de Practica estudiantes
Rubrica del patrono Profesional demostrara

dominio con un
70% o mas

Profesor a cargo
del curso
Comité de
Acreditacién y
Anailisis
Recomendaciones
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Medicion Progresiva

Medicion Final

DOMINIO Y META DE Dénde se medira Doénde se medira Logro R e
APRENDIZAJE Instrumento de y cuando Instrumento de y cuando esperado delli’roceso
DEL RECINTO Y DE GEOF Evaluacion (siempre que se Evaluacion (siempre que se -
ofrezca el curso) ofrezca el curso)
Competencias de Course embedded

Informacion

Preguntas en examen

GEOF 3055—

75% de los

Profesor a cargo

Demostrar conocimientos .. . del curso
, , , Seminario de estudiantes "
sobre y hacer busquedas Busqueda de un articulo ., , Comité de
. . . ., . Integracién de demostrara o
sistematizadas de informacion arbitrado en bases de , .. Acreditaciéon y
o1 Tecnologias en las dominio con un PR
en las bases de datos y otros datos de la Biblioteca de Oreanizaciones 70% 0 mAsS Analisis
recursos disponibles en la la FAE sobre un tema g ? Recomendaciones
Internet. del curso
Finanzas, Estadisticas y 75% de los Proﬁe:loiuar;::rgo
. 0
Empresarismo Course embedded GEOF 4126— . .,
g A . estudiantes Comité de
Demostrar conocimientos Prueba individual de Seminario . o
, . , p . e e e demostrara Acreditaciéon y
béasicos en las areas de cada area que incluye Multidisciplinario de .. g
i L . dominio con un Analisis
Finanzas, Estadisticas y los conceptos basicos Empresas o s i
70% o mas Recomendaciones

Empresarismo

Profesor a cargo

80% de los del curso
. . EOF 4115— . o
Curiosidad Intelectual Course embedded G O . 5 . estudiantes Comité de
. . , Seminario en Gerencia , T
Investigar un tema de interés de Oficina demostrara Acreditacién y
relacionado al curso Rubrica Sy ervisiér}; dominio con un Anilisis
P 70% o més Recomendaciones
Proyecto Especial
Responsabilidad Social o Profesor a cargo
o . . 80% de los del curso
Demostrar sensibilidad ante Dirigido a satisfacer una . .
: . GEOF 4150— estudiantes Comité de
las necesidades de la empresa necesidad de la L , .
. Internado de Practica demostrara Acreditacién y
e involucrarse de manera empresa/centro de . .. e
. L ) .. Profesional dominio con un Andlisis
activa en la solucién de las internado de practica 0 . .
70% o mas Recomendaciones

mismas

Rubrica del profesor
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Medicion Progresiva

Medicion Final

DOMINIO Y META DE Doénde se medira Doénde se medira L5 RER
APRENDIZAJE Instrumento de y cuando Instrumento de y cuando e 1 del Proceso
DEL RECINTO Y DE GEOF Evaluacion (siempre que se Evaluacion (siempre que se
ofrezca el curso) ofrezca el curso)
Profesor a cargo
. . o
Trabgj o en ‘Equlpo Course embedded GEOF 4115— 80% de los del curso
Exhibir sentido de L . estudiantes -,
- Seminario en Gerencia . Comité de
responsabilidad para el logro L. .. demostrara .,
. . Rubrica del profesor de Oficina y .. Acreditacion y
de metas mediante el trabajo .y dominio con un PO
. Supervision o , Analisis
en equipo 70% o0 mas .
Recomendaciones
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ENCUESTAS DE SATISFACCION (MEDIDAS INDIRECTAS)

Nombre

Descripcion

({Cuando y donde?

Logro esperado

Responsable del
proceso

Encuesta de Satisfaccion de los
Estudiantes Activos

Encuesta de satisfaccién que se administra a los
estudiantes activos del programa (lera y 2nda
concentracion).

Disefiado por el Comité de Curriculo.

Todos los semestres

GEOF 4150—Internado de Practica
Profesional

Survey Monkey

85% de satisfaccion

Cuestionario de Salida de los
Estudiantes Candidatos a Grado

Encuesta de satisfaccién que se administra a los
estudiantes candidatos a graduacion.

Todos los semestres

GEOF 4150—Internado de Practica

85% de satisfaccién

(Exit Interview) . " . Profesional
Disefiado por el Comité de Curriculo.
Google Forms
Encuesta de Satisfaccion de los Encuesta de 2:;1185?:;122 gufezz;immlstra alos Anualmente
Egresados 8 ) 85% de satisfaccion
Diseniado por el Comité de Curriculo. Survey Monkey
Encuesta de Satisfaccion del 2‘2232??032&?182&;2?13Sclrlz tsiioagglnnl:itii;la Anualmente
Personal Docente y p y prog ’ 85% de satisfaccion
Administrativo Survey Monkey

Diseniado por el Comité de Curriculo.

Comité de Acreditacién

Personal
Administrativo

Tabulacién, analisis y
recomendaciones
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